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Organizzazione
Aspetti generali

Aspetti generali

Scelte organizzative

PTOF 2025 - 2028

ORGANIZZAZIONE ORARIA: La scuola, per venire incontro alle esigenze degli
studenti e delle loro famiglie e, nello stesso tempo, raccordarsi con gli altri

Istituti del comune, ha strutturato la propria organizzazione oraria su 5 giorni

lavorativi, nel modo seguente:

Ore settimanali per anno e per indirizzo

Orario settimanale B
anno
Scienze Umane 29*
Classico 29*
Scientifico 29%
Linguistico 29*

* 27 ore d'indirizzo + 2 ore di potenziamento (matematica e
inglese)
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Aspetti generali

Esempio orario singola classe 29 ore (1° anno)

LUN MAR MER GIO VEN

08:00 1Mora1”Mora 1MNora 1N ora 1N ora

09:00 2N ora2” ora 2" ora 2N ora 2" ora

09:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA

10:05 3A ora 3A ora 3N ora 3N ora 3N ora

11:00 4N ora 4N ora 4/ ora 4N ora 4N ora

11:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA

12:05 5A ora 5A ora 5A ora 5/ ora 57 ora

13:00 6/ ora 6/ ora 6N ora 6 ora

13:50

Esempio orario singola classe 27 ore (2° anno)
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Aspetti generali

LUN MAR MER GIO VEN

08:00 1"Nora1”™ora 1N ora 1”Nora 1" ora

09:00 2N ora2” ora 27N ora 2N ora 2" ora

09:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA

10:05 3A ora 3N ora 3N ora 3N ora 3N ora

11:00 4N ora 4” ora 4N ora 4/ ora 4N ora

11:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSAPAUSA

12:05 5A ora 5A ora 5N ora 5" ora 57 ora

13:00 6/ ora 6N ora

13:50

Esempio orario singola classe 30 ore (es 3° anno generico)

LUN MAR MER GIO VEN

08:00 1M oral1”Mora 1N ora 1"Nora 1M ora

09:00 21" ora 2N ora 27N ora 2N ora 2" ora

09:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Aspetti generali

10:05 3A ora 3N ora 3N ora 3N ora 3N ora

11:00 4N ora 4” ora 4N ora 4/ ora 4N ora

11:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSAPAUSA

12:05 5A ora 5A ora 5A ora 5/ ora 57 ora

13:00 6~ ora 62 ora 6N ora 6/ ora 6N ora

13:50

Esempio orario singola classe 31 ore (es 3° anno classico)

LUN MAR MER GIO VEN

08:00 1Mora1”Mora 1MNora 1N ora 1M ora

09:00 2N ora2” ora 2N ora 2N ora 2N ora

09:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSAPAUSA

10:05 3A ora 3A ora 3N ora 3N ora 3N ora

11:00 4N ora 4N ora 4/ ora 4N ora 4N ora

11:55 PAUSA PAUSAPAUSA PAUSA PAUSA

12:05 5A ora 5” ora 5A ora 5/ ora 57 ora
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Aspetti generali

13:00 6A ora 6/ ora 6N ora 6/ ora 6/” ora

13:50 7N ora

Esempio orario singola classe 32 ore (5° anno classico)

LUN MAR MER GIO VEN

08:00 1Mora1”rora 1MNora 1N ora 1M ora

09:00 2N ora2” ora 2" ora 2N ora 2" ora

09:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA PAUSA

10:05 3A ora 3M ora 3N ora 3N ora 3N ora

11:00 4N ora 4N ora 4N ora 4/ ora 4N ora

11:55 PAUSA PAUSA PAUSA PAUSAPAUSA

12:05 5A ora 5A ora 5A ora 5/ ora 57 ora

13:00 6A ora 62 ora 6N ora 6/ ora 6” ora

13:50 7~ ora 7N ora
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PERIODO DIDATTICO:

Organizzazione
Modello organizzativo

Modello organizzativo

Trimestre da settembre a
dicembre e pentamestre da
gennaio a giugno.

Figure e funzioni organizzative

PTOF 2025 - 2028

Collaboratore del DS

Staff del DS (comma 83
Legge 107/15)

Funzione strumentale

Capodipartimento

Responsabile di plesso

Responsabile di
laboratorio

Animatore digitale

Docente specialista di
educazione motoria

Coordinatore
dell'educazione civica

Collaborazione con il D.S. per il corretto
funzionamento dell'Istituzione scolastica.

Collaborazione con il D.S. per il corretto
funzionamento dell'lstituzione scolastica.

Si occupano di RAV, PTOF, inclusione,
orientamento in entrata, BES; PCTO e
coordinamento viaggi di istruzione.

Attivita di coordinamento dei rispettivi
dipartimenti.

Collaborazione con il D. S. per sorveglianza in
loco.

Gestisce I'efficienza, le risorse e la qualita dei
laboratori.

Progetta e realizza progetti di innovazione
digitale previsti nel PNSD.

Referente per attivita relative all'Educazione
motoria.

Coordina tutte le attivita legate alla tematica
scelta dal Collegio dei docenti
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Organizzazione
Modello organizzativo

PTOF 2025 - 2028

Docente tutor

Docente orientatore

Coordinatore attivita
opzionali

Commissione Erasmus

NIV

Responsabile della
palestra.

Modalita di utilizzo organico dell'autonomia

Supporta gli studenti nella crescita personale e
nelle scelte formative.

Organizza le attivita per far conoscere agli
studenti le opportunita di studio e lavoro
presenti nel territorio.

Salute, legalita, dispersione scolastica e
cyberbullismo, fumo.

Si occupa della progettazione, organizzazione e
realizzazione dell' Erasmus.

Si occupa dei progetti Erasmus.

Si tratta di docenti di Scienze motorie
responsabili del corretto uso delle attrezzature
della palestra

15

Scuola secondaria di
secondo grado - Classe di
CoNcorso

Attivita realizzata

N. unita attive

AO011 - DISCIPLINE
LETTERARIE E LATINO

A027 - MATEMATICA E
FISICA

Supporto nelle classi seconde al miglioramento
dei risultati delle prove invalsi.
Impiegato in attivita di:

* Potenziamento

Attivita di insegnamento in aggiunta alle ore
curriculari nelle classi del biennio, di sostituzione
dei docenti assenti e corsi di recupero e
potenziamento.

Impiegato in attivita di:
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Modello organizzativo

Scuola secondaria di
secondo grado - Classe di Attivita realizzata N. unita attive
CoNcorso

* Insegnamento
* Potenziamento

Per le classi V di tutti gli indirizzi, un'ora
settimanale di diritto, su argomenti scelti per la
formazione di una coscienza civile e sociale dei

A046 - SCIENZE nostri alunni.

GIURIDICO-ECONOMICHE Impiegato in attivita di:
* Insegnamento
* Potenziamento
Supporto agli alunni del trienni del liceo
linguistico in lingua francese per acquisire il
ASZA - LINGUEE diploma ESABAC; supporto agli alunni di tutti gli
CULTURE STRANIERE e . e
indirizzi per acquisire le certificazione
NELL'ISTRUZIONE . _ 1
linguistiche.
SECONDARIA DI Impiegato in attivita di:
GRADO (FRANCESE)
* Potenziamento
Attivita di insegnamento in aggiunta alle ore
AS2B - LINGUE E curriculari, di sostituzione dei docenti assenti e
CULTURE STRANIERE corsi di recupero e potenziamento
NELL'ISTRUZIONE Impiegato in attivita di: 1
SECONDARIA DI Il
* Insegnamento
GRADO (INGLESE) )
* Potenziamento
AS48 - SCIENZE MOTORIE Attivita di insegnamento in aggiunta alle ore
E SPORTIVE curriculari, di sostituzione dei docenti assenti e :
NELL'ISTRUZIONE corsi di recupero e potenziamento.
SECONDARIA DI I Impiegato in attivita di:
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Modello organizzativo

Scuola secondaria di
secondo grado - Classe di Attivita realizzata N. unita attive
CoNcorso

GRADO
* Insegnamento

* Potenziamento
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028

Organizzazione Uffici e modalita di rapporto con
l'utenza

Organizzazione Uffici e modalita di rapporto con
l'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

Direttore dei servizi generali e o ) )
o o Le funzioni sono quelle previste dal CCNL vigente
amministrativi

Ufficio protocollo Le funzioni sono quelle previste dal CCNL vigente
Ufficio acquisti Le funzioni sono quelle previste dal CCNL vigente
Ufficio per la didattica Le funzioni sono quelle previste dal CCNL vigente
Ufficio per il personale A.T.D. Le funzioni sono quelle previste dal CCNL vigente

Servizi attivati per la dematerializzazione dell'attivita
amministrativa

Registro online https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login form2.jsp

Pagelle on line https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login form2.jsp

Monitoraggio assenze con messagistica https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login

form2.jsp
News letter https://www.istitutomedi.edu.it

Modulistica da sito scolastico https://www.istitutomedi.edu.it

I.I.S. "E. MEDI-N. VACCALLUZZO" - ENIS018002 11



https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login%20form2.jsp
https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login%20form2.jsp
https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login%20form2.jsp
https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia/common/login%20form2.jsp
https://www.istitutomedi.edu.it
https://www.istitutomedi.edu.it

Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

Reti e Convenzioni attivate

Denominazione della rete: PARTENARIATO TRA MENTE
PUBBLICAE I.I.S. E. MEDI- N. VACCALLUZZO LEONFORTE

Azioni realizzate/da realizzare + Attivita didattiche

*+ Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali

* Risorse materiali

Soggetti Coinvolti + Soggetti privati (banche, fonadazioni, aziende private, ecc.)

Ruolo assunto dalla scuola

Partner rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: RETE D'AMBITO XI

- . ) + Formazione del personale
Azioni realizzate/da realizzare

« Attivita amministrative

. . *+ Risorse professionali
Risorse condivise

* Risorse strutturali
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

* Risorse materiali

. ) + Altre scuole
Soggetti Coinvolti

+ Altri soggetti

Ruolo assunto dalla scuola

Capofila rete di ambito
nella rete:

Denominazione della rete: RETE DI SCOPO PER LA
FORMAZIONE (AMBITO Xl)

Azioni realizzate/da realizzare + Formazione del personale

* Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali

* Risorse materiali

Soggetti Coinvolti + Altre scuole

Ruolo assunto dalla scuola

Capofila rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: OSSERVATORIO D'AREA SUL
FENOMENO DELLA DISPERSIONE SCOLASTICA
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

Azioni realizzate/da realizzare + Attivita didattiche

*+ Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali
* Risorse materiali

+ Altre scuole
o i + Altre associazioni o cooperative ( culturali, di volontariato,
Soggetti Coinvolti _ o _ .
di genitori, di categoria, religiose, ecc.)

+ Autonomie locali (Regione, Provincia, Comune, ecc.)

Ruolo assunto dalla scuola )
Partner rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: RETE SICILIA PER
L'INSEGNAMENTO CLIL (AMBITO XI)

Azioni realizzate/da realizzare + Formazione del personale

*+ Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali
* Risorse materiali

Soggetti Coinvolti + Altre scuole
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Organizzazione
Reti e Convenzioni attivate

PTOF 2025 - 2028

Ruolo assunto dalla scuola ] _
Capofila rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: CONVENZIONE CON
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CATANIA

+ Formazione del personale
Azioni realizzate/da realizzare + Attivita didattiche
 Attivita di orientamento

* Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali
* Risorse materiali

Soggetti Coinvolti * Universita

Ruolo assunto dalla scuola )
Partner rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: CONVENZIONE CON
UNIVERSITA KORE DI ENNA

+ Formazione del personale
* Attivita didattiche

Azioni realizzate/da realizzare
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

« Attivita di orientamento

*+ Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali
* Risorse materiali

Soggetti Coinvolti + Universita

Ruolo assunto dalla scuola )
Partner rete di scopo
nella rete:

Denominazione della rete: L'”ASSOCIAZIONE E “DONNE
INSIEME"- SANDRA CRESCIMANNO

+ Formazione del personale
+ Attivita didattiche

Azioni realizzate/da realizzare

*+ Risorse professionali
Risorse condivise * Risorse strutturali
* Risorse materiali

. ) + Altre associazioni o cooperative ( culturali, di volontariato,
Soggetti Coinvolti _ o _ o
di genitori, di categoria, religiose, ecc.)

Ruolo assunto dalla scuola Partner rete di scopo
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

nella rete:

Denominazione della rete: RETE AFAPA

Azioni realizzate/da realizzare + Formazione del personale
Risorse condivise * Risorse professionali
Soggetti Coinvolti + Altre scuole

Ruolo assunto dalla scuola ]
Partner rete di scopo
nella rete:

Approfondimento:

La rete AFAPA & un accordo di rete fra scuole finalizzato alla formazione del Personale ATA.

Poiché la partecipazione ad attivita di formazione e di aggiornamento costituisce un" diritto" per il
personale, in quanto funzionale alla piena realizzazione e allo sviluppo della propria professionalita
(Art.62 c.1 CCNL 24.07.2003), € compito della Scuola, promotore della formazione per antonomasia,
garantire la fruizione di tale diritto, mediante una gestione responsabile delle risorse finanziarie e la
ricerca di percorsi funzionali alla finalizzazione delle stesse.

La limitatezza delle risorse, tuttavia, congiunta alla sempre crescente necessita di ampliare il sapere
lavorativo, impone, allora, di dotarsi di un'organizzazione pronta ad aprirsi al territorio, per ricercare
ogni forma possibile di partecipazione di quei soggetti accomunati dallo stesso interesse alla
formazione: ogni scuola assume, cosi facendo, una soggettivita che individualmente non puo
possedere.
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Reti e Convenzioni attivate

All'uopo, la promozione di accordi di rete € una valida formula organizzativa oltre che giuridica, che,
se supportata da codici comportamentali comuni, garantisce opportunita altrimenti mortificate e si
pone quale elemento propulsore per l'inserimento di sempre nuovi soggetti, a tal guisa che il
sistema a rete diviene un sistema a geometria variabile, anche sotto I'aspetto della implementazione
delle idee e delle progettazioni.
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Piano di formazione del personale docente

Piano di formazione del personale docente

Titolo attivita di formazione: Attivita di formazione per i
docenti neoassunti

L'lIS MEDI - VACCALLUZZO é scuola poko provinciale per |'organizzazione delle suddette attivita. Le
attivita sono stabilite dalla normativa vigente.

Tematica dell'attivita di ) o ) ) )
laboratori formativi su tematiche a scelta dei docenti

formazione

Destinatari Docenti neo-assunti

Modalita di lavoro * Laboratori

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla rete di ambito

Titolo attivita di formazione: VERSO LA SCUOLA DEL
FUTURO:L'EDUVERSO

Destinatari del progetto saranno i docenti e il personale ATA, che dovranno sviluppare competenze
relativamente al :coding, alla realizzazione di stampe in 3 D, alla realta aumentata, alla realta virtuale,
al metaverso. Il risultato atteso € la ricaduta didattica sugli studenti in modo che possano diventare

sempre piu protagonisti dei propri processi di apprendimento attraverso I'uso di ambienti virtuali, a
loro piu congeniali.

Tematica dell'attivita di

. Competenze digitali e nuovi ambienti per I'apprendimento
formazione
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Piano di formazione del personale docente

Destinatari Tutti i docenti
Modalita di lavoro » Laboratori

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla singola scuola

Titolo attivita di formazione: DIDATTICA PER
COMPETENZE

Attivita volta a fornire ai docenti gli strumenti di base per la programmazione per competenze

Tematica dell'attivita di ) _
Didattica per competenze

formazione

Destinatari Tutti i docenti

Modalita di lavoro *+ Laboratori

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla singola scuola

Titolo attivita di formazione: SICUREZZA NEI LUOGHI DI
LAVORO

Attivita di formazione e/o aggiornamento di tutto il personale in servizio sulle norme essenziali di
sicurezza nei luoghi di lavoro.

I.I.S. "E. MEDI-N. VACCALLUZZO" - ENIS018002 20




Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Piano di formazione del personale docente

Tematica dell'attivita di o _ ) )
Autonomia didattica e organizzativa

formazione

Destinatari Tutti i docenti

Modalita di lavoro * Laboratori

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla singola scuola

Titolo attivita di formazione: PRIVACY E TRASPARENZA

Formazione di tutto il personale in servizio sulle recenti normative relative alla tutela della privacy e
al rispetto della normativa sulla trasparenza.

Tematica dell'attivita di o _ ) )
Autonomia didattica e organizzativa

formazione

Destinatari Tutti i docenti

Modalita di lavoro + Laboratori

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla singola scuola
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Organizzazione PTOF 2025 - 2028
Piano di formazione del personale ATA

Piano di formazione del personale ATA

Titolo attivita di formazione: VERSO LA SCUOLA DEL
FUTURO:L'EDUVERSO

Tematica dell'attivita di ) o )
Supporto nei processi di innovazione

formazione

Destinatari Personale tecnico
Modalita di Lavoro + Attivita in presenza
Agenzie

formative/Universita/Altro
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla singola scuola

Titolo attivita di formazione: Attivita previste dalla rete
AFAPA

Tematica dell'attivita di

) Tematiche stabilite di volta in volta dalla rete
formazione

Destinatari a giro tutto il Personale ATA

R + Attivita in presenza
Modalita di Lavoro

» Laboratori
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Organizzazione

PTOF 2025 - 2028
Piano di formazione del personale ATA

* Formazione on line

Agenzie
formative/Universita/Altro
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attivita proposta dalla rete di scopo
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